
集会所使用後の点検（チェック表）
集会所使用に当たっては下記の事項を遵守し、使用後はチェック表に従って所内の整理を行う事。
※ 近隣周辺の迷惑な行動など控えること

※ 設備器具等を破損した場合は必ず申出ること。

※ お茶の葉、消耗品類は、すべて各自持参し、使用後は必ず持ち帰ること

使用月日 　　　年　　　月　　　日 使用時間 　　 ：　　 ～　　 ：

使用責任者 使用目的

チェック項目 チェック

マーク

　　　チェック項目 チェック

マーク

使用時間の厳守 電気器具点検 ＊エアコンを切る

使用会場の清掃
机の上の雑巾がけ・床のモップかけ
用具：１Ｆは物入れ・２Ｆは洗い場

１Ｆ 　　　　　　＊お湯の電源を切る

２Ｆ ＊照明を消す

机・椅子はもとに戻す ガス栓をロックする

持参した物・ゴミは持ち帰る 窓・玄関の施錠

　　　　　　　　　　　　　


